2019年秋季学期期末、2020年春季学期期初工作安排表
	时  间
	   工  作  内  容
	负责部门

	1月1日
	1. 元旦放假一天。
	

	1月2日
	2. （1）1月2日前，各位教职工写好年终总结并填好考核表（考核表与2018年相同），于1月2日下午5：00点前将考核表双面打印好上交至办公室韦文路老师处；（2）各位党员于1月2日前写好自我总结，并将总结填入《年度评议考核登记手册》中。
	办公室

党建办

	1月3日-5日
	3.（1）1月3日至5日上午组织学生进行期末考试; (2)4日（星期六）、5日（星期日）教职工正常上班。
	教务科

	1月6日
	4. （1）1月6日上午10:00召开学生散学大会；（2） 1月6日下午 3：00全体教职工集中尚德楼五楼会议室进行年终考核评议，评议结束后由党政工代表组织汇总，并将评议结果在校务公开栏公布及呈报校领导。
（3）1月6日下午3：30全体党员和入党积极分子集中尚德楼五楼会议室进行2019年支部总结，总结结束后分小组召开民主生活会，民主评议党员，推荐优秀党员。民主生活会结束后，各党小组组长收齐《年度评议考核登记手册》并交到学校党建办罗岚方主任处。（4）1月6日下午下班前，保卫科做好河池、南宁两校区寒假、春节值班安排，并将经分管领导审定的值班安排表交到学校办公室呈报上级相关部门。
	学生科
办公室

党建办

保卫科

	1月7日
	5.（1）学生放寒假；(2)1月7日上午8：30考核小组全体人员集中校长室，研究确定2019年年度考核优秀考评人选。（3）1 月7日下午3：00全体教职工集中尚德楼五楼会议室，对2019年年度考核优秀人选再次进行考核评议，党政工代表组织汇总，并将评选结果在校务公开栏公布及呈报校领导。
	办公室
党建办

校工会
考核小组


	时  间
	   工  作  内  容
	负责部门

	1月8日
	6.（1）1 月8日上午8：30考核小组全体人员集中校长室，研究确定2019年年度考核合格、年度考核优秀、年度先进教育工作者、优秀班主任和教师量化考核获奖人员名单。（2）1 月8日下午，考核小组对教职工年度考核情况填写考核意见。
	办公室

党建办

考核小组

	1月9日
	7．（1）1月9日上午9：00在尚德楼五楼会议室召开年终总结大会，表彰考核优秀、先进教育工作者、优秀班主任、教学量化获奖者和优秀共产党员；（2）1月9日下午2：30慰问困难教职工代表（含退休）。
	办公室

校工会

	1月10日
	8.1月10日起教职工放寒假。
	

	2月10日
	9.上午9：00点召开校长办公会，下午3：00全体校务会成员集中校长室召开校务会。
	办公室

	2月11日
	10.上午9：00全体教职工集中尚德楼五楼会议室召开开学大会，学生开学报到注册。
	办公室

学生科

	2月12日
	11.正式上课。
	教务科


                                                                      办公室
            2019年12月24日
